	Intern rutine for tiltaksteam


	Bakteppe: Tiltakskjedemodellen


	Tolk: PPT bestiller ved behov
Tidsramme: 45 minutter pr drøfting


	
· Datoer for tiltaksteam sendes hver høst og vår fra PPT til alle barnehagene
· PPT sender påminnelse om tiltaksteam 2,5 uker før dagen tiltaksteamene gjennomføres til daglig leder i barnehagen 
· Barnehagene sender henvendelse til PPT fredagen to uker før tiltaksteam (bruk eget skjema som finnes på kvalitetssystemet og Sarpsborg.com.) 
· Foresatte skal få et tilbud om å delta på tiltaksteam. Barnehagen videresender invitasjon til foresatte
· Styrer i barnehagen skal være med på tiltaksteam
· Invitasjoner med klokkeslett sendes fra PPT mandag eller tirsdag uka før tiltaksteam
· Tiltaksteam med PPT gjennomføres fortrinnsvis på teams, men dersom det er behov for tolk (eller andre hensyn), kan møtet gjennomføres fysisk i barnehagen. Dette vil avtales med barnehagen, men må falle på en annen dag enn selve tiltaksteam datoen
· Barnehagen skriver referat
· Det deltar to personer fra fagsenter oppvekst der det er mulig. Hvis det ikke lar seg gjennomføre, er det en person fra PPT.




