Rutine fra henvising til vedtaksmøte

Hensikt: 
· Sørge for at alle parter er kjent med sakkyndig vurdering, forventninger til hverandres roller, og ansvar for oppfyllelse av vedtak
Grunnlag: 
· Prosedyre for gjennomføring av vedtaksmøte
· Rutine for gjennomføring av oppstartsmøte
· Lovverk: barnehageloven/ forvaltningsloven

	Barnehagen sender henvising med foresattes samtykke
	Vedlagt ligger
· Pedagogisk rapport
· Kartlegginger
· Observasjoner
· Andre dokumenter
	Ansvar
· Barnehage/ foresatte

	PPT gjør en sakkyndig vurdering
	Grunnlag
· Henvising
· Observasjon
· Rapporter
· Tester
· Kartlegginger
	Ansvar
· Saksbehandler PPT

	Gjennomgang av sakkyndig vurdering
	Deltakere
· Foresatte
· Barnehagen (med styrer)
· Saksbehandler PPT

PPT/ barnehage avtaler tidspunkt for instansmøte
	Ansvar
· Saksbehandler PPT

	Instansmøte i barnehagen
	Deltakere
· Styrer og pedagogisk leder
· Teamleder PPT
· Teamleder TT

Tema
· Klargjøring av ansvar
· Forventninger
· Klargjøring av avdeling
· Lik oppfattelse av sakkyndig vurdering
· Tydeliggjøre innhold og gjennomføring
	Ansvar
· Styrer
· Styrer skriver referat og sender involverte instanser og vedtaksmyndighet

	
Vedtaksmøte
	
Deltakere
· Ped.leder
· Vedtaksmyndighet
· Foresatte
· Team tilrettelegging
	
Ansvar:
· Vedtaksmyndighet

	Vedtak fattes
	Grunnlag
· Sakkyndig vurdering
	Ansvar:
· Styrer har ansvar for innkalling
· Vedtaksmyndighet leder møtet

	Oppfølging
	Oppfølging av barnehagen 
ca 3 mnd etter at hjelpen er satt i gang:
· Spes.ped
· Styrer
· Pedagogisk leder
· Andre relevante personer
	Ansvar:
· Saksbehandler PPT og teamleder TT




